Stadt llsenburg {Harz)

Umsetzungsplan Jahresabschliisse 2014 bis 2020

10.02.2021

Anlagenbuchhaltung

Geschaftsbuchaltung

Kasse

1. Vorbereitende Arbeiten
2014 bis 2016 bis 15.06.2021
2017 bis 2020 bis 15.11.2021

Korrekturbuchungen zur Eréffnungshilanz

Korrekturbuchungen aus dem Vorjahr

Einholen der Saldenbest3tigungen zum 31.12.

Priifen, ob alle offenen Ein- und Ausgangsrechnungen gebucht
wurden,

Prifen, ob alle Verbindlichkeiten und Forderungen zum 31,12,
gebucht wurden

Abstimmung mit Tagesabschluss 31.12. Differenzen aufkldren,
korrigieren, dokumentieren

Kontengliederung entspricht dem Vorjahr, Anderungen begriinden

Sonstige Forderungen/Verbindlichksiten abstimmen, Aufstellung
erstellen

Konteninhalt mit Beschriftung abstimmen

Kenteninhalte und Beschriftung prifen

Kontengliederung priifen

Kontengliederung prafen {Bilanzkonten fiir Banken/Kasse)

Korrekte Ubernahme der Werte aus dem Vorjahr prifen

Vorjahreswerte wurden korrekt {ihemommen

Wurden Vorjahreswerte korrekt Gbernommen?

Priifung der Anfangsbesiinde der Bestandskonten

Bilanzgliederung entspricht dem Vorjahr, Anderungen sind zu
begrinden

Sind Korrekturbuchungen erforderlich? (Bestinde Banken/Kasse)

Wurden Bewertungsmalstabe gedndert? Begriinden.

Bearbeitung von Abgangsmeldungen

Sind Anlagen im Bau zu aktivieren?

Prifung auferplanméatiger Abschreibungen und Zuschreibungen

Abstimmung zwischen Anlagenbuchhaltung und
Geschaftsbuchhaltung

Abgleich Investiiion und Instandhaltung

Prifung der Treuhandkonten (hier insbesondere fiir Stadiebau,
Deutsche Stadt- und Grundstiicksenitwicklungsgesellschafi mbH,
DE8K) einschlieflich Anlagen im Bau und Sonderposten

Priifberichte erstellen

Bewertungsmalstabe wurden beibehalten, Anderungen sind zu
begrinden

Auflistung vorhandener Bargeldkassen

Verwahr: Amtshilfen Oberprifen

Finanz- und Perscnenkonten priifen

offene Posten Listen Kreditoren/Debitoren bearbeiten

Aktiva
Erstellen des Anlageverzeichnisses

A: Anlagevermbgen

Abgestimmte Debitorensaldenliste mit Zahlungszeitpunkt

Anlagen- in- Bau- Konten wurden abgeschlossen

Priitherichte erstellen

Darlehensforderungen wurden verzinst
Abschluss der unselbstandigen Stiftungen

Abschluss Betrieb gewerblicher Art Tourismus

Offene-Posten-Liste Debitoren mit Sachkonto-Saldo und
Forderungen abstimmen

Liste zur Altersstruktur der Forderungen (Forderungsspiegel)

Einzel- Pauschalwertberichtigung der Forderungen durchgefiihrt

B: Rechnungsabgrenzungsposten

Ordnungsmafligkeit des Kassenbuchs wurde gepriift
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Anlagenbuchhaliung

Geschaftsbuchaltung

Kasse

Passiva
Abstimmung Sonderposten mit Hauptanlage

C: Riickstellungen

Abgestimmte Kreditorensaldenliste mit Zahlungszeitpunkt

Priafberichte erstellen

Vorjahresriickstellungen wurden aufgeldst bzw. in Anspruch
genommen

D: Verbindlichksiten

Liste zur Altersstruktur der Verbindlichkeiten liegt vor

Tilgung/Zinsen wurden gebucht
Verbindlichkeiteniibersichi liegt vor

E: Rechnungsabgrenzung

Offene-Posten-Liste Kreditoren stimmt und Verhindlichkeiten
abstimmen

fl. Abschlussarbeiten
2014 bis 2016 bis 15.07.2021
2017 bis 2020 his 10.12.2021

' Planmé&Rige Abschreibungen / Auflésen Sonderposten buchen

Abstimmen der Bestéinde aus der Anbu,der Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung mit den Daten der Finanzbuchhaltung

Kontenabschluss

Saldenvortrage buchen

Berichie It intemer Festlegungen erstellen

Abschiuss der Finanzrechnungskonten

Anlagenibersichi erstellen und Abweichungen erldutemn

Zusammenstellen der Jahresabschllisse der verbundenen
Unternehmen

Wichtige Ergebnisse des Jahresabschlusses erfassen

Anlageverzeichnis mit Anlagevermbgen li. Kontensalden
absiimmen

Abstimmung mit Geschéftsbuchhaltung

Jahresabschluss/Bilanz erstellen

Abstimmung mit Buchhaltung

Ifl. Erstellen eines Rechenschaftsberichis inkl. Liste der iiber-
und auBerplanméaRigen Aufwendungen, Auszahlungen und
Verpflichtungsermichtigungen

2014 bis 2016 bis 31.07.2021

2017 bis 2020 bis 31.12.2021
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